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 کل بخش های بالینیدامنه: سازماندهی درونی پرونده های پزشکی از نظر مشخص بودن  ترتیب محتویات پرونده بیمار عنوان:

 هدف:

 

 یکپارچه سازی ترتیب اوراق پرونده جهت ایجاد وحدت واحد مدیریت اطلاعات سلامت 

 تعاریف:

 
- SOMR .چینش داخلی پرونده بر اساس منبع تولید داده كه در آن اطلاعات یك منبع از قدیم به جدید چیده می شود : 

بر اساس آن اوراق پرونده بر حسب نوع مراقبت و به تفکیك یکی از سه روش تنظیم محتویات پرونده بیمار در سراسر دنیا می باشد كه    

 ازان به ترتیب تاریخ مرتب می شود .گروه مستند س

 

 منابع/مراجع:

 

 مدیریت بخش مدارک پزشکی از طراحی تا اقدام -

 تجربه بیمارستان -

 

 مسئولیت ها و اختیارات:

 

 كارشناس مدیریت اطلاعات سلامت -
 مسئول بایگانی مدارک پزشکی -

 

 شیوه انجام کار:

 

 
 

 

 پرونده را تنظیم میکند. (SOMR)منشی بخش از ابتدا بر اساس روش منبع محور .1

 را باز میکند. و ... کارشناس مدارک پزشکی کلیه اتصالات پرونده از قبیل سوزن، منگنه .2

و رعایت همزمان تاریخ و طبق اصول استاندارد  (SOMR)  کارشناس مدارک پزشکی طبق اصول پرونده منبع محور .3

 اوراق را مرتب می نماید.

 تنظیم پرونده پزشکی بر اساس منبع اطلاعات )منبع گرا( ) پذیرش، پزشك، پرستار، پاراکلینیك، اداري( -

 تنظیم فرمها در هر قسمت بر طبق تاریخ -

ن فرم و تفکیك از طریق رنگ در پایین کلیه مشخص بودن ترتیب محتویات پرونده بیمار بر اساس شماره فرم، عنوا -

 برگ اصلی پرونده 18

 کارشناس مدارک پزشکی اوراق زاید و سفید را از بین سایر اوراق جدا میکند. .4

 کارشناس مدارک پزشکی بالاي اوراق را پانچ میکند .5

 DPRO-HIM 2:کد سند

                 9/96بازنگری:

 2صفحه:

 9/95ویرایش:



 در پوشه با رنگ مرتبط توسط بست و گیره تثبیت میکند. آن را کارشناس مدارک پزشکی متناسب با شماره پرونده .6

 کارشناس مدارک پزشکی مشخصات فردي و شماره پرونده را روي پوشه با ماژیك ثبت مینماید. .7

فرم اصلی قرار می  18بعد از  تخصصی و سایر فرمها به همان ترتیبفرم هاي  و شیت بخش هاي ویژه بصورت تا شده  .8

 گیرند

 حسابداري  در آخر پرونده قرار می گیرنداوراق بیمه و  .9

 مستندات مرتبط:

 

 

 

 تهیه کننده:

 مسئول مديريت اطلاعات سلامت
 

 تايید کننده:

 مديريت بیمارستان

 تصويب کننده:

 رياست بیمارستان 

 
 


